Sveuciliste u Zadru ENA KNJIZN
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SMJERNICE ZA IZGRADNJU I UPRAVLJANJE KVN]IZNICNIM FONDOM ZNANSTVENE
KNJIZNICE SVEUCILISTA U ZADRU

1. UVOD

Znanstvena knjiznica SveuciliSta u Zadru (u daljem tekstu KnjiZnica) je sveucilisna,
obrazovna, visokoSkolska ustanova od iznimne vaznosti za znanost, kulturu i
obrazovanje u gradu Zadru, zemlji i inozemstvu. KnjiZnica sudjeluje u sustavu obveznog
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informacijskog sustava Republike Hrvatske.

Poslanje Znanstvene knjiZznice kao informacijskog srediSta Sveudili§ta u Zadru je
aktivno sudjelovati i biti nezaobilazna podrska u procesima ucenja, stvaranja i ouvanja
znanja. Svoje poslanje Knjiznica ostvaruje osiguravanjem pristupa svim dostupnim
izvorima informacija relevantnim za zajednicu SveudiliSta, kao i Siru zajednicu, te
pruzanjem knjiZzni¢nih usluga u svrhu potpore znanstveno-istrazivackom radu,
nastavi, uenju i drugim potrebama sveuciliSne zajednice. Takoder, temeljem bogatih
zbirki koje posjeduje, kao i upoznavanjem zajednice s jedinicama koje su hrvatsko pa
time i svjetsko kulturno dobro, nase poslanje je upoznati javnost s bastinom koju
KnjiZnica ¢uva u fondu.

Poslanje i ciljevi Knjiznice uskladeni su sa Statutom [5] i Strategijom razvoja
Sveucili$ta u Zadru od 2023. do 2030. godine [6].

Svrha Smjernica za izgradnju i upravljanje knjiZni¢nim fondom je pomodi i usmjeriti
zaposlenike knjiznice u‘odabiru grade, izgradnji i upravljanju fondom, kako bi se
ostvarili ciljevi i poslanje KnjiZnice. Takoder, svrha je dokumenta informirati zajednicu
korisnika o nacinu i kriterijima odabira grade koja je uklju¢ena u fond te o nacinu
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KnjiZznica nabavlja gradu na nacin da osigurava jednak pristup informacijama za sve
korisnike bez obzira na njihova osobna obiljeZja, posebne potrebe, spol, nacionalnu
pripadnost, vjeru, politi¢ko opredjeljenje i drustveni status. Pri nabavi grade KnjiZnica



se vodi profesionalnim prosudbama, bez utjecaja politickih, moralnih i vjerskih gledista
ili materijalnog interesa uz neprihvacanje bilo kojeg oblika cenzure [1].

2. IZGRADNJA KNJIZNICNOG FONDA

Knjizni¢ni fond ukljucuje svu gradu koju Knjiznica posjeduje i daje na koriStenje [7].
Izgradnja i upravljanje knjizni¢nim fondom dinamican je proces koji se sastoji od
stalnog priljeva nove grade, ali i od stalnog prociS¢avanja fonda, revizije i otpisa
zastarjele, uniStene, otudene ili oStetene grade. Nabava nove grade, kao i otpis
neaktualne, nije proizvoljan ¢in nego se temelji na stru¢nim procjenama i u skladu s
vazecim zakonima i propisima.
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obliku informacijskog, umjetnickog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog sadrzaja,
proizveden u vise primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi odnosno sva druga
grada koju knjiznica posjeduje u svojem fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima [8).

Fond Znanstvene knjiZnice SveuciliSta u Zadru obuhvaca op¢i fond koji se sastoji od
monografskih i serijskih publikacija te specijalne zbirke: Zbirka pergamena, Zbirka
inkunabula, Zbirka rukopisa, Zbirka rijetkosti, Dalmatika (Jadertina), Zbirka
zemljopisnih karata i atlasa, Zbirka muzikalija, Zbirka tiskanih doktorskih i
magistarskih radova, Fototeka, Zbirka oglasa, Zbirka Cuka, Zbirka Svelec, Priru¢na
zbirka, Zbirka za knjiznicarstvo, Digitalna knjiZnica Zadar — DIKAZ, institucijski
repozitorij. U studentskoj knjiZnici: Zbirka Zarko Mulja¢i¢, Zbirka Hrvatsko geografsko
drustvo Zadar, Zbirka Ivo Petricioli, Zbirka Zelimir MeStrovi¢, Zbirka Franjo Smiljani¢,
Zbirka Aleksandar SolZenjicin, Zbirka Dalibor Brozovi¢, Zbirka Nevenka Kalebié¢
Brozovi¢, Zbirka Janko Belo$evi¢, Zbirka Sime Batovi¢, Zbirka Giorgo i Ada Luxardo,
Zbirka Pavao Tekavcié, Zbirka Duje Rendi¢ MiocCevi¢, Zbirka Tefko Saracevi¢, Zbirka
biblioteke Vjeverica.

2.1. Vrsta knjizni¢ne grade koja se nabavlja

e knjige

zbornici radova

novine i Casopisi

neglazbene i glazbene zvu¢ne snimke
rukopisi

muzikalije

zemljovidiiatlasi *

e ocjenski radovi !

e istraZivaCki podaci

e multimedije '

e mikrooblici

e sluZzbene publikacije

o crteZi, grafike, graficke mape, fotografije, plakati i razglednice



kompleti
sitni tisak

2.2. Izvori informacija koji se koriste pri selekciji knjiZni¢ne grade

nastavni izvedbeni planovi i programi (u sklopu kojih je navedena obvezna i
dodatna literatura pojedinacnih kolegija)

ogledni primjerci

tiskani i elektronicki katalozi i mreZne stranice izdavaca i antikvarijata
bibliografije

prijedlozi korisnika (desiderata)

recenzije i prikazi

top liste i preporuke

popis dobitnika nagrada

zahtjevi za meduknjiZzni¢nom posudbom
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2.3.1. kriterij potraznje

poslani zahtjevi za nabavom
zahtjevi proslijedeni s Odjela rada s korisnicima

2.3.2. kriterij kvalitete [2]

primjerenost sadrzaja

aktualnost sadrzaja

jedinstvenost sadrZaja ili drugih znacajki

uredenje teksta i opremljenost bibliografskim podacima, kazalima, podacima o
autoruisl.

dubina obradbe u znanstvenim djelima

ugled autora, urednika, recenzenata i nakladnika

stil, jezik i kvaliteta prijevoda

fizicka obiljeZja tiskane grade (kvaliteta papira, uveza, trajnost, ilustracije i dr.)
cijena u odnosu na kvalitetu

2.3.3. kriterij zavic¢ajnosti

naslovi s podrudjaiZadra i okolice, Dalmacije, o Zadru ili Dalmaciji i autora s

navedenih podrudja koje KnjiZnica ne posjeduje ili posjeduje u jednom primjerku
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2.4. Nadini nabave knjiZni¢ne grade

2.4.1. Kupnja



Kupnja je najsigurniji na¢in ostvarenja zacrtana plana nabave, bez obzira na sredstva
kojima knjiZnica raspolaZe. Buduéi da KnjiZnica uobilajeno raspolaZe ograni‘enim
sredstvima, u kupnji se KnjiZnica usmjerava prema onim dobavlja¢ima koji nude
najpovoljnije uvjete tj. najpovoljniji popust (rabat) [7].

Za proracunsku godinu ukupna odobrena sredstva dijele se prema namjenama:

e sredstva za izvore za ucenje
e sredstva za znanstvenu gradu i istraZivanje

Od ukupno dodijeljenih sredstava za nabavu grade osiguravaju se i sredstva za zagtitu
obveznog primjerka. Prioritet prilikom raspodjele sredstava imaju izvori za ucenje,
odnosno grada s popisa obvezne i dopunske literature kolegija. KnjiZni¢na se grada
nabavlja u dogovoru sa znanstveno-nastavnim osobljem sukladno potrebama
pojedinacnih kolegija i odjela SveudiliSta, a putem popunjenih zahtjeva za nabavu
knjiznine grade. Zahtjeve za nabavu knjiZni¢ne grade nastavno osoblje preuzima s
mreZnih stranica KnjiZnice (poveznica na Zahtjev).

Kod kupnje knjiZni¢ne grade na teret projekta ili odjela/centra odluku o nabavi donosi
znanstveno-nastavno osoblje. Nabavu knjiZni¢ne grade na teret Sveu¢ili§nih sredstava
odobrava voditelj podruZnice ili ravnatelj KnjiZnice. Sva se na taj nadin nabavljena grada
unosi kao vlasnistvo KnjiZnice.

2.4.2. Zamjena

U suradnji s odjelima, centrima i Uredom za izdavastvo Sveudili§ta KnjiZnica
tradicionalno provodi kontinuiranu zamjenu publikacija sveutili¥nih izdanja s
domacim i stranim institucijama. Zamjena se najée$¢e provodi prema nadelu svezak za
svezak ili prema nacelu Ciste novCane istovrijednosti, ali se moZe obaviti i bez obzira na
pojedinacnu vrijednost publikacija koje se zamjenjuju, prema nadelu djelo za djelo [7].

2.4.3. Dar

Dar kao nacin nabave knjizni¢ne grade definiran je zasebnim dokumentom kojim se
ureduje postupanje s darovima. (poveznica)

2.4.4. Obvezni primjerak Republike Hrvatske

Obvezni primjerak Republike Hrvatske kao na¢in nabave knjiZni¢ne grade definiran je
zasebnim dokumentom kojim se ureduje postupanje s obveznim primjerkom.
(poveznica)

2.4.5. Vlastita izdanja B

Knjiznica dobiva vlastita izdanja Sveudilidta besplatno u odredenom broju primjeraka.
KnjiZnica, takoder, objavljuje vlastita izdanja. Za ta izdanja ne postoje posebni planovi
nabave, ve¢ se u knjizni¢ni fond uvr§tavaju automatski. Izdanja Sveuéili§ta koriste se i
za potrebe zamjene.

2.4.6. Pristup elektronic¢kim izvorima informacija



Knjiznica osigurava pristup bazama podataka i zbirkama casopisa znanstvenih i
stru¢nih informacija putem nacionalne konzorcijske pretplate, kao i pretplatama iz
vlastitih financijskih sredstava, te izvorima informacija dostupnim u otvorenom
pristupu._

Kriteriji koje Knjiznica koristi u selekciji pri pretplati elektronickih izvora informacija
jednaki su opéenitim kriterijima za selekciju knjizni¢ne grade uz dodatne kriterije [2]:

e uvjeti licenciranja i upravljanje digitalnim pravima (DRM)

e mogucnost udaljenog pristupa s lokacija izvan Sveucilista

o funkcionalnost sucelja za pretraZivanje

e mogucnost pracenja koriStenja i statistickih izvjestaja

e mogucnost osiguravanja trajnog pristupa arhivskim sadrZajima nakon isteka
pretplate

e korisnicka i tehnicka podrska izdavaca

e mogucnost kori$tenja u svrhu meduknjizni¢ne posudbe

e cijenau odnosu na tiskano izdanje, ako je dostupno

e dostupnost metapodataka i interoperabilnost

e prilagodenost sucelja osobama s invaliditetom

2.4.7. Otkup Ministarstva znanosti i visokog obrazovanja

Ministarstvo otkupljuje znanstvene knjige i visokoskolske udzbenike od nakladnika u
svrhu povecanja njihove dostupnosti u knjiZznicama iz sustava znanosti i visokog
obrazovanja. Otkupljene knjige namijenjene su popunjavanju zbirki grade koju
knjiznice iz sustava znanosti i visokog obrazovanja posjeduju i daju na koriStenje.
Voditelj nabave prema popisu, po ve¢ navedenim kriterijima, odlu¢uje koje ¢e naslove
odabrati za fond.

2.4.8. Konzorcijska nabava

Knjizni¢ni konzorcij je ugovorna interesna zajednica koja se sastoji se od dviju ili vise
knjiznica sa svrhom ostvarivanja zajednickog cilja (razvoj i odrzavanje knjiZni¢nih
sustava, zajednic¢ko pregovaranje i koristenje baza podataka i e-publikacija, izgradnja
skupnog kataloga, digitalne zbirke i dr.) [3]. Znanstvena knjiZnica Sveucili$ta u Zadru i
druge sveuciliSne, visokoSkolske i specijalne knjiznice u Hrvatskoj udruZene su s
Nacionalnom i sveudiliSnom knjiznicom radi zajednicke konzorcijske pretplate
elektronickih izvora informacija. KnjiZnica je otvorena za suradnju s drugim
knjiznicama kroz konzorcijsku nabavu kako bi osigurala zadovoljavanje potreba svojih
korisnika. ‘

3. VREDNOVAN]JE KNJIZNICNOG FONDA

Dio upravljanja fondomknjiinice je iredovito vrednovanje fonda. Svrha je
vrednovanja ukazati na snage i nedostatke fonda, omoguciti daljnje planiranje razvoja
zbirki, financiranja, ispravljanja nedostataka i poboljSanja nabave. Vrednovanje se



obavlja na temelju kvalitativnih i kvantitativnih pokazatelja. Kod vrednovanja fonda
koriste se metode usmjerene na fond i zbirke te metode usmjerene na korisnike i
koriStenje.

Metode usmjerene na fond i zbirke:

e velicina, obuhvat, dubina zbirke

¢ broj naslova i primjeraka

e uloZena financijska sredstva (na razini cijelog fonda, za pojedinu zbirku, za
pojedino podrucje)

e znacajke zbirke (format, starost, jezik, predmetno podruéje)

e usporedba fonda sa bibliografijama i popisima literature u izvedbenim
planovima

e miSljenja stru¢njaka
Metode usmjerene na korisnike i kori$tenje:

e cirkulacija grade (koriStenje grade u knjiZnici i van knjiZnice)
e dostupnost grade
 istraZivanje zadovoljstva korisnika KnjiZnice

4. REVIZIJA T OTPIS GRADE

Knjiznica izluCuje gradu za otpis i otpisuje po kriterijima Pravilnika o zatiti, reviziji i
otpisu knjizni¢ne grade [4].

Nakon provedene revizije Knjiznica provodi otpis uniStene grade te one grade koja je
ocijenjena kao zastarjela ili ne odgovara kriterijima izgradnje i upravljanja fondom.
Rev121]a fonda obavlja se kontinuirano jer Knjiznica pripada u kategoriju knjiZnica ¢&iji je
fond vedi od 500.000 jedinica knjiZni¢ne grade.

Ovaj dokument, kao i s njime povezani dokumenti, ¢e se revidirati i nadopunjavati u
skladu s promjenama u poslovanju KnjiZnice, kao i u skladu s izmjenama i dopunama
relevantnih zakonskih i podzakonskih propisa.
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