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SMJERNICE ZA POSTUPANJE S DAROVANOM GRAPOM U ZNANSTVENO] KNJIZNICI
SVEUCILISTA U ZADRU

1. Uvod

Ovim se dokumentom propisuje nacin postupanja s gradom koja pristize u KnjiZnicu
kao dar. Vazno je istaknuti da su brojne knjiznice osnovane upravo zahvaljujuci ovom
obliku nabave, pri ¢emu je dar pojedinca ili ustanove ¢esto bio poticaj i temelj njihova
osnutka. Dar kao oblik nabave osobito je vrijedan jer obogacuje fond KnjiZnice,
nadopunjuje gradu koja nedostaje te omoguéuje zamjenu o$tecenih primjeraka. Osim
toga, darovi predstavljaju vazan nacin pribavljanja grade za koju KnjiZnica nema
dostatna financijska sredstva ili koja viSe nije dostupna na trzistu.

2. Postupak darovanja

U slucaju postojanja interesa za darivanjem grade KnjiZnici o tome se izvjeStavaju
voditelji Odjela za nabavu i obradu monografskih i/ili Odjela za nabavu i obradu
serijskih publikacija te grade posebne vrste, koji, nakon prethodnoga pregledavanja
popisa i/ili primjeraka daju misljenje o prihvatu ponude. Odluku o prihvatu dara donosi
ravnatelj KnjiZnice na temelju mi$ljenja voditelja odjela. Sukladno stru¢nim kriterijima
KnjiZnica zadrzava prave izbora koju ¢e gradu ukljuciti u svoj fond. KnjiZznica moze
donijeti odluku da se dar-prihvati u cijelosti, da se prihvati jedan njegov dio ili da se ne
prihvati.

PoZeljno je da darivatelj uz popunjenu izjavu o darivanju grade, koja ¢e mu biti
dostavljena nakon iskaz:anog interesa za darivanjem grade, sastavi popis grade koju
namjerava donirati. Knjiznica nije u mogucnosti prihvatiti sve darove zbog nedostatka
spremiSnog prostora, uklapanja darovane grade u zbirke ili opéi fond, te troSkova
odrZavanja darovane grade.



O velikim, vrijednim ili znacajnim darovima, kao i o darovima za koje je darovatelj
postavio ogranicenja, odlucuje ravnatelj Knjiznice. Za takve donacije izraduje se
formalni darovni ugovor koji uklju¢uje podatke o darivatelju i prirodi dara.

3. Prikladnost ponudene grade
Knjiznica ¢e prihvatiti:

 Knjiznica prihvaca onu gradu koja odrazava tekuce interese i potrebe korisnicke
zajednice vrstom i opsegom predmeta te dubinom sadrZaja, te onu gradu koja
svojim obiljezjima pripada zavi¢ajnoj ili nacionalnoj zbirci, a ta grada KnjiZnici
nedostaje u fondu.

» Gradu koja je cjelovita i u dobrom materijalnom stanju.

e S obzirom na svoju sveudiliSnu ulogu, Knjiznica prikuplja i ostavstine
sveuciliSnih profesora, nastavnika, predavaca koji su svojim djelovanjem
obiljezili akademski Zivot Sveucilista u Zadru ili dali doprinos hrvatskoj znanosti.

» Stareirijetke knjige bibliofilske vrijednosti.

 DBrojeve Casopisa i novina koji nedostaju u zbirci serijskih publikacija KnjiZnice.

 Fotografije, razglednice, plakate i oglase, sitni tisak, geografske karte,
muzikalije i ostalu knjizni¢nu gradu.

KnjiZnica nece prihvatiti:

» Gradu koja je u loSem materijalnom stanju.
* Gradu koja je prikladnija za muzejske ili arhivske zbirke (ukoliko se ne uklapa u
postojece zbirke ili nije od interesa za KnjiZnicu).

4. Zaprimanje grade

Nakon sklapanja ugovora i/ili potpisivanja izjave o darivanju knjizni¢ne grade izmedu
Knjiznice i darivatelja, zaprimljeni dar postaje vlasni§tvom KnjiZnice.

U daljnjem postupanju s darom primjenjuju se pravila uobifajena u poslovanju
Knjiznice. Pritom se darovana grada upisuje u knjigu inventara te nakon obrade fizi¢ki
raspodjeljuje u knjizni¢ne zbirke i/ili u opéi fond.

O smjestaju darovane grade odludit ¢e ravnatelj KnjiZnice, uzimajuéi u obzir zahtjeve
darivatelja navedene u ugovoru o darivanju, ako postoje, te primjerenosti grade
pojedinim zbirkama, bilo da se radi o zbirci kao cjelini ili o pojedina¢nim darovima.
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