URBROIJ: 32/1-24
Zadar, 21. ozujka 2024.

Na temelju ¢lanka 58. Statuta Sveucilista u Zadru (procisceni tekst, sijeanj 2024.) Upravno
vijeCe Znanstvene knjiZnice Sveucilista u Zadru na I. redovitoj sjednici odrzanoj 20. veljace
2024., donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA ZNANSTVENE KNJIZNICE
SVEUCILISTA U ZADRU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnik o radu Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) poblize ureduje nac¢in rada
i odlu¢ivanja Upravnog vije¢a Znanstvene knjiZznice SveuciliSta u Zadru (u daljnjem tekstu:
Vijece).
(2) Rije¢i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u tekstu ovog
Poslovnika kori$teni u Zenskom ili muskom rodu, odnose se na jednak nacin na Zenski i na
muski rod.

(3) Odredbe Poslovnika primjenjuju se i na rada drugih osoba koje sudjeluju u radu Upravnog
vijeca.

SASTAV VIJECA
Clanak 2.

(1) Vijeée se konstituira utvrdivanjem sastava Vijeca sukladno Statutu Znanstvene knjiZnice
Sveucilista u Zadru (u daljnjem tekstu: KnjiZnica).

(2) Upravno vijece ima sedam &lanova, od kojih ¢etiri ¢lana - predsjednika i tri ¢lana iz reda
nastavnika Sveucilista koji se imenuju na prijedlog rektora, jedan iz reda zaposlenika KnjiZnice
koji se imenuju na prijedlog radni¢kog vijeéa temeljem Zakona o radu, jedan iz reda
zaposlenika Knjiznice koji se imenuje na prijedlog Stru¢nog vije¢a KnjiZnice i jedan se imenuje
i razrje$uje na prijedlog Grada Zadra. Clanove Upravnog vije¢a imenuje Senat.

(3) Upravno vije¢e mozZe imenovati povjerenstva radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje
nadleznosti. Broj ¢lanova povjerenstva kao i njegova nadleznost odreduju se odlukom o
imenovanju.

Clanak 3.
(1) Danom konstituiranja Vijeca, ¢lan Vije¢a po€inje obnaSati duznost ¢lana Vijeca i do
prestanka mandata ima prava i duznosti ¢lana Vije¢a utvrdene Zakonom, Statutom KnjiZnice i
ovim Poslovnikom.

(2) Mandat ¢lanova Upravnog vijeca traje Cetiri godine.




Clanak 4.
(1) Vijece je uz ravnatelja Knjiznice upravljagko tijelo Knjiznice.
(2) Ravnatelj je duZzan prije isteka mandata predstavnika u Vijecu, pozvati njihove strukture da
imenuju nove predstavnike.

(3) U slucaju da po pozivu ravnatelja ne imenuju svoje predstavnike do prve sjednice Vijeda,
sjednica ¢e se valjano odrZati s prijasnjim predstavnicima, kojima se produZuje mandat do
izbora novih.

PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA
Clanak 5.
Predsjednik Vijeca predsjedava sjednicama Vijeca i ima prava i duznosti:
- saziva i vodi sjednice
- predlaZe dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom redu
- odrZava red na sjednici i daje rije¢ govornicima

- upucuje na raspravu i donosenje odluka i zakljudaka iz nadleznosti Vijeca brinuéi o postivanju
zakona, Statuta i op¢ih akata Knjiznice

- potpisuje odluke i opce akte koje donosi Vijece2.

- obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom, opéim aktima KnjiZnice i ovim
Poslovnikom.

Clanak 6.
(1) Clanovi Vije¢a imaju prava i duZnosti:
- prisustvuju sjednicama Vijeéa
- sudjeluju u radu Vijeéa
- raspravljaju o pitanjima iz djelokruga rada Vije¢a
- glasaju o prijedlozima odluka i zaklju¢aka
- podnose prijedloge za razmatranje pitanja iz nadleznosti Vijeca.

(2) Izostanak se mozZe opravdati putem bilo kojeg komunikacijskog medija, a najkasnije jedan
dan prije zakazanog termina sjednice.

Clanak 7.
(1) Clan Vije¢a moze biti razrijeSen duZnosti prije isteka vremena na koje je izabran:
- ako zatraZi razrijeSenje,
- ako nastupe razlozi koji prema zakonu, Statutu ili propisima o radu dovode do prestanka
radnog odnosa na Sveu¢ilidtu, Knjiznici, u Gradu Zadru
- ako ne postupa prema zakonu, Statutu ili opéim aktima Knjiznice,
- ako nesavijesnim ili nepravilnim radom prouzro&i Knjiznici vecu Stetu ili ako zanemaruje ili
nesavijesno obavlja svoje duznosti.

(2) U slucajevima iz stavka 1. tocke 1., 3.1 4. ovog ¢lanka Vijece odluku donosi nadpoloviénom
vecinom glasova svih ¢lanova Vijeéa.

(3) U slucaju razrijeSenja ¢lana Vijeéa imenuje se ¢lan prema pravilima za izbor ¢lana Vijeca
na vrijeme do isteka mandata razrijeSenog &lana.

(4) Clan Upravnog vije¢a moZe biti ponovno biran.




NACIN RADA I ODLUCIVANJA VIJECA
Clanak 8.

(1) Vijeée obavlja poslove iz svojega djelokruga i donosi odluke na sjednicama na na¢in i prema
postupku koji je odreden ovim Poslovnikom, a osobito:

1. uz prethodnu suglasnost Senata donosi statut i statutarne odluke o dopunama i izmjenama
statuta Knjiznice

2. na temelju javnog natjeaja predlaze Senatu Sveucilista imenovanje ravnatelja KnjiZnice

3. donosi plan rada i razvitka KnjiZnice,

4. nadzire izvr$avanje plana rada i razvitka KnjiZnice,

5. odluguje o godisnjem financijskom planu i godi$njem financijskom izvje3¢u te donosi druge
odluke vezane uz redovan rad Knjiznice,

6. podnosi osniva¢u godisnje izvje$ée o radu Knjiznice i ostvarenju plana rada i razvitka,

7. predlaze osnivacu prosirenje djelatnosti KnjiZnice,

8. daje osnivacu i ravnatelju Knjiznice prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima,

9. donosi pravilnik kojim se ureduje unutarnji ustroj i sistematizacija radnih mjesta Knjiznice
uz prethodnu suglasnost Senata,

10. donosi druge op¢e akte Knjiznice,

12. odlu¢uje o promjenama u organiziranju rada KnjiZnice,

13. odluduje o pojedinaénim pravima zaposlenika u drugom stupnju, ako zakonom ili drugim
pravnim propisima nije propisano da Upravno vijec¢e odlu¢uje u prvom stupnju,

14. odreduje osobe koje ¢e uz ravnatelja biti ovlaStene za potpisivanje financijske
dokumentacije Knjiznice prema potrebi,

15. odlucuje o nabavi, prodaji i tere¢enju imovine KnjiZnice te o investicijskim ulaganjima
sukladno odredbama Statuta KnjiZnice,

16. daje prethodnu suglasnost na odluku ravnatelja KnjiZnice o sklapanju pravnih poslova ¢ija
vrijednost prelazi 50.000,00 eura,

17. donosi odluku o sklapanju pravnih poslova ¢&ija je vrijednost veca 50.000,00 eura uz
prethodnu suglasnost osnivaca,

18. daje prethodnu suglasnost za imenovanje pomoc¢nika ravnatelja,

19. odluéuje o davanju u zakup prostora KnjiZnice,

20. odluduje o pravima i obvezama iz radnog odnosa ravnatelja sukladno zakonu, drugim
propisima te Statutu Knjiznice,

21. razmatra i odlu¢uje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom KnjiZnice i drugim
op¢im aktima KnjiZnice."

(2) Sjednice Vijeca odrzavaju se najmanje dva puta godisnje, a po potrebi i ¢eSce, u prostoru
Knjiznice odnosno Sveucilista,

(3) Sjednice Vije¢a mogu bit redovite, izvanredne, izborne.

(4) Redovite sjednice odrzavaju se u pravilu jednom polugodisnje i nose oznaku rednog broja
sjednice u kalendarskoj godini uz naznaku ,,redovita sjednica®.




(5) Izvanredne sjednice odrzavaju se iz opravdanog razloga radi rasprave o pojedinim vaznim
pitanjima iz poslovanja KnjiZnice, a nose oznaku rednog broja sjednice u kalendarskoj godini
uz naznaku ,.izvanredna sjednica®

(6) Na izbornoj sjednici Vijeca bira se ravnatelj KnjiZnice.

Clanak 9.
(1) Sjednice Vijeca sazivaju se putem pisanog poziva s naznakom vremena i mjesta odrZavanja

sjednice i prijedlogom dnevnog reda koji se &lanovima Vijeca dostavlja elektroni¢kim putem.
(2) Poziv za sjednicu upuéuje se ¢lanovima Vijeca najkasnije tri dana prije dana odredenog za
odrzavanje sjednice.

(3) U slucaju potrebe hitnog sazivanja sjednice poziv se moZe uputiti i u kraéem roku, a dnevni
red se moZe predloZiti na samoj sjednici.

(4) Zapisnik s prethodne sjednice te svi materijali koji se odnose na sazvanu sjednicu postavlj aju
se na web mjesto za zajedni¢ko koristenje najkasnije tri dana prije sjednice.

Clanak 10.
(1) U opravdanim slu¢ajevima predsjedatelj moze sazvati elektonicku sjednicu Vijeéa.

(2) Svi materijali za sjednicu moraju se postaviti na web mjesto za zajednicko koristenje ili se
po potrebi mogu dostaviti ¢lanovima Vijeéa putem e-poste. Za pravovaljano odlucivanje na
elektronickoj sjednici predsjedatelj Vije¢a mora odrediti rok do kojega se glasa, a koji ne moze
biti u neradni dan.

Clanak 11.
(1) Sjednica Vijea moZe se odrzati ako joj prisustvuje nadpolovi¢na veéina &¢lanova.
(2) U izvanrednim situacijama ¢lanovi Vijeca mogu prisustvovati sjednici putem odgovarajuce
tehnologije za komunikaciju na daljinu kojom se smatra svako sredstvo koje istovremeno
omogucuje prijenos slike i zvuka.
(3) Glasanje na sjednici Vijeéa je javno.

......

(4) Clanovi Vije¢a javno glasaju tako da se nakon $to predsjedatelj zatraZi izja3njavanje,
dizanjem ruke ili elektroni¢kim putem izjasne ,,za*, »protiv* ili se suzdrZe od glasanja.

(5) Predsjedatelj utvrduje ishod glasovanja. Odluka Je prihvacena ako je za prijedlog odluke
izjaSnjavanjem sa "za" glasovala natpolovi¢na veéina nazoénih &lanova Vijeca.

Clanak 12.
(1) Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice.
(2) Svaki ¢lan Vije¢a moze predloziti da se dnevni red dopuni to¢kom koja nije u prijedlogu
dnevnog reda uz obrazloZenje o potrebi dopune dnevnog reda.
(3) O prijedlogu dnevnog reda odlu¢uje Vijece.
(4) Predlaganje i glasanje na sjednicama je javno i ono je pravovaljano ukoliko je glasovanju
pristupila nadpolovi¢na veéina &lanova Upravnog vijeéa.




Clanak 13.
(1) Sjednicom Vijeca predsjedava predsjednik Vijeca kao predsjedatel;.
(2) Iznimno, u slucaju sprijecenosti predsjednika Vijeca, sjednicama Vije¢a moze predsjedavati
ovlastena osoba koju ovlasti predsjednik Vijeca.
(3) U tom slucaju ovlaStena osoba odluke potpisuje uz oznaku ,,u. z.“ (u zamjenu).
(4) Predsjednik Vijec¢a duzan je sazvati sjednicu Vijeca na pisani zahtjev nadpolovi¢nog broja
svih ¢lanova Vijeca.

Clanak 14.
(1) Pravo i obvezu prisustvovanja i sudjelovanja u radu na sjednici Vije¢a imaju svi ¢lanovi
Vijeca.
(2) U radu sjednice Vijeca sudjeluje ravnatelj bez prava odlu¢ivanja.
(3) U radu sjednice Vijeéa sudjeluje tajnik KnjiZnice u svojstvu vodenja zapisnika, a mogu
sudjelovati bez prava odlucivanja i druge osobe koje se pozovu na sjednicu.

Clanak 15.

(1) Sjednice Vijeca su javne i odrzavaju se u prostorima Knjiznice odnosno u prikladnim
prostorima Sveucilista.

(2) Red na sjednici osigurava predsjedatel;.

Clanak 16.
(1) Tijekom sjednice, Vijee moZe izvrsiti izmjene u redoslijedu razmatranja pojedinih pitanja
utvrdenih u dnevnom redu.
(2) Tijekom rasprave mogu se iznositi miSljenja, traziti objasnjenja i pokretati pitanja glede
predloZenih rjeSenja te raspravljati o amandmanima na prijedlog.
(3) Predsjedatelj zaklju€uje raspravu kad utvrdi da nema vise govornika.

Clanak 17.
(1) Predsjedatelj moze prekinuti sjednicu Vijeca i odrediti vrijeme kada ¢e se nastaviti.

(2) Predsjedatelj prekida sjednicu zbog nedostatka kvoruma, zbog potrebe da se u
meduvremenu izvr$e potrebne konzultacije ili prikupe misljenja te u drugim sluc¢ajevima kad je
to ovim Poslovnikom predvideno ili kad to Vijece zakljuci.

Clanak 18.
(1) O radu sjednice Vijeéa, vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici i o donesenim odlukama i zaklju¢cima.
(3) U zapisnik se unosi i rezultat glasanja o pojedinom predmetu.




ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

(1) Ovaj se Poslovnik mijenja i dopunjuje na na¢in njegova donosenja.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoenja, a objavit ¢e se na mreznim stranicama
KnjiZnice.

(3) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeca od
7. kolovoza 2020. (Ur. Broj: 69/1).
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